湖南加源汇酒店管理有限公司：
我公司（北京创联致信科技有限公司）自2023年5月10日起租用贵公司房屋（长沙市雨花区洞井中路411号6号栋第11层1115室），现因公司业务需要（机械装配等）另寻办公厂房，所以决定提前退租，特此申请。
房屋租金（含空调费）已缴至2025年5月9日，我司将在2025年4月底搬离并跟贵司做好交接工作（含电费和物资交接）。另，请贵司根据物业交接情况等，合理退还部分押金。
[bookmark: _GoBack]在此，特别感谢贵司对我方工作的大力支持！
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2025年3月31日


