附件2：
员工综合服务平台部分功能升级需求清单
	序号
	分组
	功能模块
	需求描述
	功能设计
	备注

	1
	E就餐
	系统管理后台
	实现员工餐卡账户管理，发放规则管理、每月账户充值审核发放、员工扫码消费、商户结算等，以及与机场美食小程序集成等
	1
	员工账号管理
	关联员工花名册实现所有员工账户余额查询，（含在职、离职、退休和去世员工）

	
	
	
	
	2
	发放规则管理
	按部门和用工性质建立餐卡补贴发放规则，未建规则的部门给出提示信息

	
	
	
	
	3
	账户充值管理
	满足在职员工月度充值名单生成、在线审核与发放管理

	
	
	
	
	4
	账号消费管理
	满足对员工消费记录明细的查询和每月商户结算账单的自动生成

	
	
	
	
	5
	商户管理
	实现商户信息管理及收款码生成和下载

	
	
	
	
	6
	外部接口集成
	实现商户端消费蓝牙音箱推送提醒、员工微信公众号消息提醒；开发与大兴机场小程序对接API

	
	
	员工端应用
	员工移动端应用，是实现余额查询、扫码消费、消费记录查询以及机场小程序跳转等
	1
	E就餐首页
	员工账户余额查询、扫码付款、充值记录和消费记录查询

	
	
	
	
	2
	员工扫码消费
	通过微信扫商家收款码完成E就餐支付

	
	
	
	
	3
	机场小程序集成
	[bookmark: _GoBack]实现员工可跳转到大兴机场小程序进行消费

	
	
	商户端应用
	商户移动客户端查询员工消费数据
	1
	商户登录
	商户端账号密码登录

	
	
	
	
	2
	商户端首页
	实现商户今日、月度交易数据查询展示，以及月度结算数据查询和下载；支持商户端今日消费数据实时更新。

	
	
	
	
	3
	个人中心
	商户信息资料查询、登录信息修改

	2
	除冰考勤打卡及考勤与人力系统对接功能
	除冰考勤打卡
	实现除冰员工上、下班打卡、考勤记录统计。考勤数据与HR系统同步
	1
	移动端除冰人员打卡
	实现除冰员工手机端根据定位范围内考勤打卡功能。根据后台设定的打卡规则和员工排班情况判断是否可以打卡，定位功能集成高德地图精准定位SDK实现。

	
	
	
	
	2
	除冰人员补卡功能，支持每个月4次补卡。
	对除冰员工上下班缺卡的情况，支持在后台设定是否支持补打卡，按业务部门要求默认每月支持4次补卡。

	
	
	
	
	3
	后台除冰打卡设置。员工分组、打卡时间、打卡规则（距离）、打卡地点（经纬度）
	后台除冰考勤班组、人员、打卡位置及范围，考勤班次管理及设置，满足除冰考勤打卡设置要求。

	
	
	
	
	4
	除冰考勤班次管理
	除冰考勤班次设置管理，支持设置考勤可打卡时间段及跨天班次设置

	
	
	
	
	5
	除冰考勤排班管理
	实现按考勤组进行排班表一键导入以及对现有每日除冰考勤排班表的解析和导入。支持月度排班表按日历在线查看及可视化编辑。

	
	
	
	
	6
	除冰考勤打卡统计及数据下载。按分组查询、统计员工每日打卡数据。
	系统根据员工打卡数据自动统计每日除冰员工考勤数据，支持当日除冰班组长设置除冰开始时间和结束时间、审核当日员工考勤打卡数据。支持按部门/班组维度进行统计和审核班组员工打卡数据。

	
	
	员服与人力系统对接
	实现假期、加班、出勤等申请数据与人力系统对接
	7
	HR系统考勤数据接口集成
	集成HR系统接口统一认证，实现员工每日出勤数据通过接口提交HR系统。

	
	
	
	
	
	
	员工加班申请，集成HR系统数据接口提交

	
	
	
	
	
	
	员工请假申请，集成HR系统数据接口提交

	3
	移动端组织架构模块
	移动端
组织机构开发
	实现移动端组织机构分层级展示及快速检索功能
	1
	移动端组织架构
	组织机构从部门/分部/班组/职级分多层次展示，并实现按职级排序功能。按部门开放数据权限，部门领导/分部领导/部门文书可查看本部门组织架构及人员信息。

	
	
	
	
	2
	借调关系管理
	系统后台新增员工岗位调动借调关系管理功能，移动端组织机构能展示员工借调关系信息

	
	
	
	
	3
	后台按层级分组及排序功能开发
	后台对（部门-分部-航站楼-班组）逐级分组算法接口和排序功能开发

	
	
	班组人员确认
	领班每月在移动端确认当月班组人员在岗情况，从员工档案获取在岗员工
	1
	移动端领班查询本班组人员数据，并确认在岗情况。提交部门文书、部门领导确认审核报送人力资源部备案。
	班组人员列表确认/备注说明+部门逐级审核流程

	
	
	
	
	2
	人力资源部在系统后台查询班组每月报送数据，下载excel数据。
	班组月度提交主表+在岗人员表，支持审核过程查询和数据下载

	4
	员工签字功能
	统一员工签字模块
	实现对公司或部门级规章制度、通知事项等员工手机端签字确认
	1
	员工端登录时提醒签字
	对员工端登录员服平台时直接弹出签字内容提醒

	
	
	
	
	2
	后台内容发布及签字数据查询管理
	后台对签字内容发布及签字数据查询和下载



18
